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PATVIRTINTA

V3] Jurbarko rajono pirminés sveikatos prieziliros centro
Direktoré Remigija Menciené

2016 m. lapkricio 11 d. jsakymu Nr. 02-69

VYRIAUSIOJO FINANSININKO PAREIGINIAI NUOSTATAI
I. BENDRIEJI REIKALAVIMAI

Vyriausiojo finansininko pareiginiai nuostatai nustato VS| Jurbarko rajono pirminés
sveikatos prieziiiros centro (toliau — [staiga) vyriausiojo finansininko teises, pareigas ir
atsakomybeg bei nustato kvalifikacinius reikalavimus vyriausiajam finansininkui.
Vyriausiasis finansininkas yra [staigos darbuotojas, kuris vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos darbo kodeksu, kitais teisés aktais, Istaigos lokaliniais aktais bei Siais
nuostatais, uztikrina pavesty darby tinkamg vykdyma.

Vyriausigji finansininkg j darba priima ir i§ jo atleidzia Jstaigos direktorius ar jo jgaliotas
asmuo, vadovaudamasis galiojanciais darbo teisinius santykius Lietuvos Respublikoje
reglamentuojanciais teisés aktais.

Vyriausiasis finansininkas yra pavaldus [staigos direktoriui.

Vyriausiuoju finansininku gali dirbti asmuo, turintis aukstajj ekonominj-finansinj
i$silavinimg ir ne mazesnj nei 5 mety finansininko, ekonomisto darbo stazg.

Pagrindiné vyriausiojo finansininko pareiga — uztikrinti buhalterinés apskaitos tvarkyma
vadovaujantis jstaigos direktoriaus patvirtinta apskaitos politika, nepazeidziant bendryjy
apskaitos principy, garantuoti buhalteriniy jraSy teisinguma ir finansiniy ataskaity
parengima tiksliai ir laiku. Nustacius apskaitos dokumenty, susijusiy su darbo, materialiniy
ir finansiniy iStekliy klastojimu ar kilus jtarimui, kad jie klastojami, nedelsiant pranesti
istaigos direktoriui.

Vyriausigjj finansininkg j pareigas priima ir i$ jy atleidzia jstaigos direktorius.

Vyriausiajam finansininkui pavaldas apskaitos skyriaus darbuotojai.

Kai vyriausiojo finansininko néra darbo vietoje (d¢l ligos, atostogy, komandiruotés ar pan.),
jo pareigas laikinai eina direktoriaus jsakymu paskirtas apskaitos skyriaus darbuotojas.
Asmenj skiriant ] vyriausiojo finansininko pareigas ar atleidziant i§ jy, sudaromas
buhalterinés apskaitos duomeny ir dokumenty perdavimo — priémimo aktas.

Vyriausiasis finansininkas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos teisés aktais,
jstaigos jstatais, darbo sutartimi, Siais nuostatais, vidaus tvarkos taisyklémis, direktoriaus
jsakymais, jei jie neprieStarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams, taip pat profesine
veikla reglamentuojanciu etikos kodeksu.

Il. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

Vyriausiasis finansininkas turi:

12.1. zinoti (iSmanyti) LR jstatymus,  Vyriausybés nutarimus, Lietuvos

Respublikos Sveikatos apsaugos ministerijos jsakymus bei kitus teisés aktus,
sveikatos prieziiiros administravimg ir finansavimg, buhaltering apskaitg
reglamentuojancius teisés aktus, civiling teisg, finansy, mokesciy ir ikio jstatymus,
darbo jstatymus, darbuotojy saugos ir sveikatos, saugumo technikos, gamybinés
sanitarijos ir prieSgaisrinés saugos taisykles ir normas, jstaigos struktiirg, jos



plétros strategija ir perspektyva, nuostatus ir instrukcijas, kaip jstaigoje organizuoti
apskaitg, jos tvarkymo taisykles;

12.2. moketi dirbti kompiuteriu;

12.3. nuolat atnaujinti buhalterinés apskaitos Zinias, kelti profesing kvalifikacija;

12.4. laikytis darbo saugos, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy ir
kontroliuoti,

kad jy laikytysi pavaldiis darbuotojai;

I11. PAREIGOS

13. Vyriausiasis finansininkas privalo:

13.1. organizuoti ir uztikrinti nepriekaiStingg ir racionaly apskaitos skyriaus
darbuotojy darbg (nustatyti jy darbo funkcijas, jgaliojimy bei atsakomybés ribas),
kontroliuoti, kaip pavaldis darbuotojai laikosi darbo saugos, prieSgaisrinés saugos,
elektros saugos reikalavimy;

13.2. uztikrinti, kad visos nustatytos finansinés bei valdymo (vidinés) apskaitos
ir mokestinés atskaitomybés ataskaity formos bty parengtos tiksliai ir laiku;

13.3. uztikrinti visy buhalteriniy jraSy teisinguma pagal pristatytus | apskaitos skyriy
dokumentus ir apskaitos informacijos patikimuma;

13.4. teikti reikalingg informacijg atsakingiems asmenims, kad racionaliai biity naudojami
jstaigos darbo, materialiniai ir finansiniai iStekliai.

13.5. UZtikrinti, kad buty vykdomi Sie reikalavimai:

13.5.1. apskaitomos visos piniginés 1¢Sos, trumpalaikis bei ilgalaikis materialusis,
nematerialusis ir finansinis turtas, jstaigos nuosavybé ir finansavimas, jstaigos skolos bei
skolos jstaigai, laiku ir tinkamai registruojamos visos tikinés operacijos ir tikiniai jvykiai
pagal pristatytus j finansy skyriy dokumentus;

13.5.2. teisingai tvarkoma jstaigos uzdirbty pajamy ir patirty sanaudy, jos padaryty islaidy ir
gauty jplauky vidiné apskaita;

13.5.3. teisingai apskaiciuoti ir laiku pervesti mokes¢iai ir jmokos ] valstybés biudzeta,
socialinio draudimo fondg ir kt. Atsiskaityti su kitais kreditoriais, remiantis sutartyse
nustatytas terminais. Trikstant atsiskaitomose sgskaitose pinigy, atsiskaitymus vykdyti
pagal LR mokéjimy eiliSkumo jstatymo nuostatas, nepazeidziant mokejimy ir sutartinés
drausmeés;

13.5.4. racionaliai ir tiksliai tvarkoma jstaigos turto ir turto naudojamo pagal panaudos, nuomos
ir pasaugos sutartis apskaita;

13.5.5. kartu su vadovu uztikrinti teisingy inventorizacijos rezultaty bei neiSieskoty trakumy ir
pertekliaus jtraukima j apskaita;

13.5.6. tinkamai saugomi apskaitos dokumentai ir registrai (iki jy perdavimo j archyva);

13.5.7. kartu su vadovu uztikrinti nustatyta numeruoty ir saugiyjy dokumenty blanky jsigijimo
bei naudojimo tvarka.

13.6. Laikytis pats ir kontroliuoti, kad bty saugoma informacija, pripaZjstama jstaigos
komercine ar konfidencialia paslaptimi, kad bty vykdomi visi jstaigos direktoriaus
nurodymai deél tokios informacijos jslaptinimo;

13.7. Konsultuoti apskaitos klausimais apskaitos skyriaus darbuotojus bei kity skyriy
darbuotojus, kuriy pareigos yra susijusios su apskaitos tvarkymu;



14.
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13.8. Istaigos inventorizacijos komisijy nariams paaiskinti inventorizacijos atlikimo bei
inventorizavimo aprasy jforminimo tvarka.

13.9. Vyriausiasis finansininkas privalo kontroliuoti:

13.9.1. ar laikomasi nustatyty piniginiy 1éSy, prekiniy ir materialiniy vertybiy priémimo bei

i8davimo jforminimo dokumentais reikalavimy;

13.9.2. ar laikomasi jstaigos materialiojo turto, piniginiy 1éSy, atsargy, gautiny sumy ir

isipareigojimy apskaitos ir inventorizavimo tvarkos;

13.9.3. ar laiku ir visiSkai padengiami jsiskolinimai kreditoriams, ar iSieSkomi jsiskolinimai i

istaigos skolininky ir informuoti direktoriy apie pradelstus jsiskolinimus;

13.9.4. ar trikumai, jsiskolinimai, kiti nuostoliai nurasSyti vadovaujantis vadovo jsakymu

paskirtos komisijos sprendimais;

13.9.5. ar vykdomos ir jam zinomos ikinés operacijos yra teisétos, ar tiksliai ir laiku

fiksuojamos apskaitos registruose;

13.9.6. ar teisingai ir laiku iSraSomi apskaitos dokumentai, ar juose nurodomi duomenys tiksliis;

13.9.7. ar patvirtintas asmeny, turinéiy teis¢ jstaigos vardu pasiraSyti pirminius apskaitos

dokumentus, sgrasas bei jy paraSy pavyzdziai,

13.9.8. ar pavaldiis darbuotojai nenaudoja ir neplatina nelegalios programinés jrangos, ar teisétai

Jsigytos programingés jrangos nenaudoja neteisétai.

13.10.  tausoti jstaigos nuosavybe;

13.11.  Nutraukus su jstaiga darbo santykius, jstaigai perduoti visa turimg dokumentacija,
pinigines bei materialines vertybes, perdavimo faktg jforminant buhalterinés apskaitos
duomeny ir dokumenty perdavimo — priémimo aktu.

13.12.  Vykdyti kitus jstaigos direktoriaus teisétus nurodymus, tiesiogiai susijusius su jstaigos
finansine veikla.

13.13.  Saziningai vykdyti savo pareigas, laikytis profesinés etikos principy.

13.14.  Vykdyti kitas funkcijas, susijusias su apskaitos tvarkymu ir neprieStaraujancias LR
galiojantiems jstatymams.

IV. TEISES

Vadovaujantis teisés aktais, reglamentuojanciais apskaitg ir finansinés atskaitomybés sudaryma,
teikti visiems jstaigos darbuotojams privalomus vykdyti nurodymus dokumenty jforminimo ir
buhalterinés apskaitos tvarkymo klausimais.

Gavus jstaigos direktoriaus nurodyma atlikti Lietuvos Respublikos teisés akty reikalavimams
priestaraujancius (neteisétus) veiksmus, atsisakyti vykdyti tokius veiksmus, rastu paaiskinant
atsisakymo vykdyti nurodymg motyvus. 16. Reikalauti, kad vyriausiajam finansininkui biity
pateikiami dokumentai, kuriy pagrindu priimamos bei i§duodamos piniginés 1€Sos, materialinés
vertybés, isakymai, susij¢ su darbuotojy atlyginimy, premijy ar kity iSmoky nustatymu bei
mokéjimu, jvairios sutartys ir pan.

Nustatyti apskaitos skyriaus darbuotojy pareigas bei funkcijas, reikalauti, kad jie jas
nepriekaisStingai vykdyty.

Teikti direktoriui pasitlymus dél drausminés atsakomybés taikymo jstaigos darbuotojams,
nejvykdZziusiems pagrjsty vyriausiojo finansininko nurodymy apskaitos klausimais.

Teikti jstaigos direktoriui pasitilymus dél darbuotojy, susijusiy su apskaitos tvarkymu,
skatinimo.
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V. ATSAKOMYBE

Vyriausiasis finansininkas, iSraSydamas bei pasiraSydamas apskaitos dokumentus, asmeniskai
atsako uz juose esanciy jam zinomy duomeny bei tikiniy operacijy tikruma ir teis€tuma.

20.Vyriausiasis finansininkas Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka atsako uz

21.

22.

23.

24,

25.

buhalteriniy jrasy teisinguma, kurie padaryti remiantis ] finansy skyriy gautais dokumentais.
Vyriausiasis finansininkas atsako, kad finansinés ataskaitos bei kitos ataskaitos, susijusios su
apskaitos informacijos teikimu, biity parengtos laiku.

Vyriausiasis finansininkas atsako uz savo veiksmus, profesines klaidas, aplaiduma, netinkamag
jam priklausanciy funkcijy vykdyma bei kompetencijos pazeidimus, padaryta Zalg jstaigai ir
gali biiti traukiamas drausminén, administracinén, materialinén ar baudZiamojon atsakomybén
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Su $iais vyriausiojo finansininko pareiginiais nuostatais darbuotojas susipazjsta ir patvirtina tai
savo paraSu.
Vyriausiojo finansininko pareiginiai nuostatai gali biiti kei¢iami arba papildomi keiciantis
jstatymams ar keiCiant jmonés darbo organizavimo tvarka.

Siuos vyriausiojo finansininko pareiginius nuostatus, jy papildymus, pakeitimus tvirtina
Istaigos direktorius ar jo jgaliotas asmuo. Darbuotojas supazindinamas su vyriausiojo
finansininko pareiginiy nuostaty papildymais, pakeitimais ir tai patvirtina savo parasu.

Susipazinau ir sutinku:

Pareigos

Parasas

Vardas ir pavarde

Data




